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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH NOI BQ
A. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH NQI BQ THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOQI VU
A.1. LINH VUC CHINH QUYEN PIA PHUONG
I. Thu tuc cong nhin viung an toan khu
1. Trinh ty thwe hién

- Budc 1: Can ctr tiéu chi xac dinh xa an toan khu theo quy dinh ctia Thu
tudng Chinh phu, Uy ban nhan dan cap xa 1ap ho so cong nhan xa an toan khu,
bao cdo Ban Thuong vu Pang bg xa.

- Budc 2: Uy ban nhan dén cap x4 c6 to trinh dé nghi Chu tich Uy ban nhan
dan cap tinh cong nhan xa an toan khu va cong van gt S& No1 vu tham dinh
(kem theo ho so).

- Budc 3: S& Noi vu chu tri, phdi hop voi cac co quan co lién quan t6 chirc
tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyé€t dinh. Truong
hop ho so chua bdo dam theo quy dinh thi trong thot han 05 ngay 1am viéc ké tu
khi nhan dugc ho so, S& Noi vu phdi ¢6 vin ban huéng dan Uy ban nhan dan
cap xa hoan thi¢n ho so.

2. Cach thirc thuc hién

Tiép nhan hd so truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich hodc tiép
nhan qua Hé thong quan 1y Vin ban va diéu hanh.

3. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- T trinh ctia Uy ban nhan dan cap xa giri Chi tich Uy ban nhan dan cap
tinh vé cong nhan xa An toan khu (kém theo ho so).

- Cong van cta Uy ban nhan dan cip x3 giri S& Noi vu dé nghi thim dinh.

- Ho so ctia x3 An toan khu, bao gdm: phan lich su, dia 1y (trong d6 néu 16
tén goi trude day va hién nay cta xa; vi tri, dién tich va dan s6 hién nay cua xa;
néu ro va phan tich cac su kién, di tich lich st cach mang, thanh tich phuc vu
cach mang dugc cap cé tham quyén ghi nhén, dién ra trén dia ban va ndi1 dung
khac (néu c6); bang tong hop cac su kién, di tich lich st cach mang; céc tai liéu,
tu liéu, hinh dnh, x4c nhan cua nhan ching lich str va ndi dung khac (néu c0).

b) S6 lugng ho so: 01 bo ho so.

4. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc

5. Pdi twong thire hién thii tuc hanh chinh

Uy ban nhén dan cép x4.
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6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh
Uy ban nhén dan cép tinh (SO Noi vu).
7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhén dan cap tinh vé viéc cong nhan xa
An toan khu.

8. Phi, I¢ phi

Khéng cé.

9. Tén mau don, mau to khai

Khong quy dinh.

10. Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh
Xa An toan khu phai c6 03 trong 05 ti€u chi sau:

- Tiéu chi 1: Pugc cap ty dang tir Khu ty, Quéan khu y trd 1én chi dao xay
dung An toan khu cach mang (noi cé cac diéu kién vé dia hinh, dja thé, chinh tri,
quan su, kinh té - x4 hoi, dan cu va bao dam an toan cho cac hoat dong 1anh dao
cach mang ctia Pang trong thoi ky khang chién chéng Phap, chong M¥).

- Tiéu chi 2: Noi & (nudi, gidu, giit bi mat), 1am viéc va hoat dong lanh dao,
chi dao xay dung phong trao cach mang trong khang chién chong Phap, chéng
M¥ cua cac dong chi can bo cua Dang, Nha nudc, Mat tran T6 qudc Viét Nam
va céc doan thé chinh tri - x3 hoi tir cap Khu va Quan khu tré 1én.

- Tiéu chi 3: Noi dién ra cac su kién dic biét quan trong, c6 cac quyét sach
chién lugc cia Dang mang tinh chat budc ngodt trong cac giai doan cua 02 cudc
khang chién chong Phap va chéng My hodc noi doéng try so cac co quan, t6
chire, don vi cua Dang, Nha nude, Mat tran T6 qudc Viét Nam va cac doan thé
chinh tri - x@ hoi tir cap Khu va Quéan khu tr¢ Ién, try so ngoai giao (Sir quan,
Tong Lanh sy quan,...) cia nudc ngoai, co quan Bo Chi huy Mat tran cap chién
dich trong khang chién chong Phap, chong My.

- Tiéu chi 4: Noi dong quan, dao tao, huin luyén, tap két, trung chuyén cua
cac lyc luong vi trang (quan doi, cong an) tur cap dai doi trd 1én; noi c6 kho cit
trir lvong thue, thyuc pham v khi, khi tai, quan trang, quan dyng,... trong khang
chién chong Phap, chong My phuc vu cho Mt tran cép chién dich hodc cip
Quan khu tré 1én.

- Ti€u chi 5: Noi c6 co s¢ va phong trao cach mang viing manh trong
khang chién chdng Phap, chéng My; dong thoi, luc luong vii trang cua dia
phuong da chu dong hoac phéi hop voi luc lugng vil trang chinh quy t6 chirc cac
tran danh dich dé bao vé an toan cho can bo, co quan, t6 chirc cia Pang va Nha
nudc dong trén dia ban hoic 1a noi da dién ra tran danh thing loi quan trong gop
phan tao ra cuc dién chién trudong loi thé cho cach mang va khang chién tai dia
ban va khu vuc lan can.
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11. Can cur phap ly ciaa thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/12/2025 ctia Chinh phu quy dinh
chuc nang, nhi¢m vy, quyén han va co cau té chuc cua B§ Noi vu.

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phii vé phan
quyén, phan cap quan 1y nha nudc linh vuc ndi vu.

- Quyét dinh s6 897/QD-TTg ngay 27/5/2016 ctua Thu tuéng Chinh phu
ban hanh ti€u chi, quy trinh, thu tuc cong nhan xa an toan khu, ving an toan
khu.

A.2. LINH VUC LUU TRU

|. Tha tuc tham dinh tai liéu hét thoi han luu trir, trung Lip; tai lidu
Iuu trir so0 hét gia tri tai luu trir hién hanh

1. Trinh tu thuc hién

a) Poi vai tai liéu hét thoi han luu trit, tring lap

Budc 1: Co quan, to chirc giri hd so dé nghi tham dinh tai liéu hét thoi han
luu trit, trung 1dp cho S& No6i vu.

Buéc 2: S& Noi vu tham dinh thi tuc xét huy, xem xét Danh muc tai liéu
hét thoi han luu tri¥, tring l3p; kiém tra truc tiép tai liéu trong trudong hop can
thiét va c6 ¥ kién thim dinh bang van ban ddi voi tai lidu hét thoi han luu trik,
trung 13p cua co quan, to6 chirc thudc truong hop nop tai lieu vao luu trit lich st
cua Nha nude ¢ cap tinh.

b) Déi véi tai lidu luu trir s6 hét gia tri

Budc 1: Co quan, to chirc ndp tai liéu vao luu trit lich sir cap tinh dé nghi
S& Noi vu tham dinh tai liéu luu trit s6 hét gia tri thong qua Hé théng hodc bang
van ban hanh chinh.

Budc 2: Co quan, t6 chitc ndp tai liéu vao luu trit lich sir cap tinh thiét lap
tai khoan va cip quyén dé dai dién co quan thim dinh truy cdp vao Hé thong,
thue hién céc thao tac nhap y kién tham dinh trong Hé thong va két xuat két qua
tham dinh tir Hé thong.

2. Cach thirc thuc hién

Co quan, t6 chirc giri hd so dé nghi tham dinh qua Heé thng cua luu trix lich
st hodc qua H¢ thong quan 1y van ban va di€u hanh hodc qua duong buu dién.

3. Thanh phan, s6 luong ho so

a) Thanh phan ho so

- Van ban dé nghi ctia co quan, t6 chuc.

- Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét hay tai lidu luu trit.
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- De,mh’ muc tai liéu hét thoi han luu trit, trung 1dp hodc Danh muc tai li¢u
luu trit s6 hét gia tri.

- Ban thuyét minh tai liéu hét thoi han luu tri, tring lap.

b) S lwong ho so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét

Trong 25 ngay ké tir ngay So Noi vu nhan vin ban dé nghi.

5. Péi twong thie hién thii tuc hanh chinh

Cac co quan, t6 chutrc theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 Luat Luu trit nim
2024,

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

S& No6i1 vu cac tinh, thanh phé tryc thudc trung wong.
7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Vin ban tham dinh cua S& Noi vu.

8. Phi, 1€ phi

Khong quy dinh.

9. Tén méu don, miu to Khai

Danh muc tai liéu hét thoi han luu trir, trung 1ap theo Phu luc II; Mau Ban
thuyét minh tai liéu hét thoi han luu tri, trung 1dp theo Phu luc III ban hanh kem
theo Thong tu s 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 ctua Bo trudng Bo Noi vu.

10. Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh
Tai liéu hét thoi han luu trit, tring 1dp; tai liéu luu trit sb hét gid tri
11. Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Luat Luu trir s 33/2024/QH15 ngay 21/6/2024 ctua Qudc hoi Nude Cong
hoa Xa h¢i Chu nghia Viét Nam.

- Thong tu s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 cta Bo trudong Bo Noi vu
quy dinh nghiép vu luu trir tai liéu luu trix 6 .

- Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cta Bo trudong Bo Noi vu
quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat Luu trit.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-10-2014-tt-bnv-su-dung-tai-lieu-tai-phong-doc-luu-tru-lich-su-256838.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-10-2014-tt-bnv-su-dung-tai-lieu-tai-phong-doc-luu-tru-lich-su-256838.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-10-2014-tt-bnv-su-dung-tai-lieu-tai-phong-doc-luu-tru-lich-su-256838.aspx
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B. NQI DUNG THU TUC HANH CHINH NOI BQ THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA

B.1. LINH THI PUA, KHEN THUONG
I. Thii tuc ting danh hiéu “T4ap thé lao dong tién tién”
1. Trinh ty thuce hién

- Budc 1: Can bd lam cong tac thi dua, khen thudng tiép nhan dé nghi
khen thuong cta cac don vi truc thudc.

- Bu6c2: Tham dinh 1}6 50, bao cao HO1 dong thi dua khen thudng cung
cap, tong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh khen thudng.

- Buéc 3: Khi c6 Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cap x4, can bd
lam cong tac thi dua, khen thuong vict (in) bang, dong dau va cap phat cho don
v1 trinh khen.

2. Cach thirc thuc hién

Nop ho so truc tiép tai Uy ban nhan dan xi hodc thong qua hé thong
buu chinh.

3. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Ho so dé nghi xét ting danh hiéu thi dua gom:
- To trinh dé nghi xét ting danh hiéu thi dua.

- Bao c4o thanh tich cua tap thé.

- Bién ban binh x¢t thi dua.

b) S6 lugng hd so: 01 bd (ban chinh).

4. Thoi han giai quyét

Co quan thi dua, khen thuong tham dinh h6qs0' khen thuong va trinh cap
c6 tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tor ngay nhan du ho so theo
quy dinh.

5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh

T6 chiic.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

Uy ban nhéan dan cip x4

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cong nhan “Tép thé lao dong tién tién” cta Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa.

8. Lé phi

Khéng cé.

9. Tén mau don, mau to khai
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Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luét Thi
dua, khen thudng (trong truong hop cd quy dinh thay thé thi thuc hién theo quy
dinh moi).

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

“Danl} hi¢u “Tap thé lao dong tién tién” dé tang hé'mg nam cho tap thé dat
cac tiéu chuan sau day:

a) Hoan thanh tdt nhiém vu duogc giao;

b) Tham gia phong trao thi dua thuong xuyén, thiét thuc, hiéu qua.

~©) C6 it nhat 1a 70% c4 nhan trong tap thé dat danh hiéu “Lao dong tién
tién” va khong c6 ¢4 nhan bi ky ludt tir hinh thirc canh cao tré 1én.

d) Noi bo doan két, chdp hanh tét chu truong ctua Pang, chinh sach, phap
luat caa Nha nuée.”

11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 di€u ctia Luat Thi dua, khen thudng.
- Nghidinh 5O 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
v€é phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc
quan ly nha nudc cua Bo N1 vu.



MaAu s6 02

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

YTinh (thanh phé), ngdy... thang... nam

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN.........°

(MAu béo cao nay ap dung ddi véi tap thé)

Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- Pja diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin di¢n tu;
- Qué trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dac diém chinh cia don vi, dia phuong (vé di€u kién tu nhién,
~ 1. A" A A ’ 5 A A r A Ja 5 \ A3
xa hdi, co cau to chuc, co so vat chat), cac to chirc dang, doan thé”,

2. Chtrc nang, nhiém vu: Chuc nang, nhiém vu dugc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. B4o cao thanh tich can ctr vao churc nang, nhiém vu dugc giao cua co
quan (don vi) va di tuong, tiéu chuan khen thuéng quy dinh tai Luat Thi
dua, khen thuéng, Nghi dinh s6 98/2023/ND-NP ngay 31 thang 12 nam 2023
cua Chinh phu thuong (trong truong hop c¢6 quy dinh thay thé thi thuc hién
theo quy dinh méi). Déi voi tap thé nho khong thude ddi twong ting Co thi
dua cua bd, ban, nganh, tinh thi ghi rd ndi dung nay trong b&o céo thanh tich.

N1 dung bdo céo néu rd nhiing thanh tich xudt sic trong viéc thyc hi¢n
cac chi tiéu (nhiém vu) cu thé vé hiéu qud, nang suat, chat luong, két qua
cong tac so v4i cac nam trude (hodc so véi lan khen thudng trude day); viée
d6i moi cong tac quan 1y, cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ctru
khoa hoc, cong nghé va viéc tmg dung vao thyc tién dem lai hiéu qua cao vé
kinh té, x4 hoi ddi v6i bo, ban, nganh, dia phuwong va ca nudc®.

2. Nhing bién phap hodc nguyén nhén dat dugc thanh tich; cac phong
trao thi dua di duoc thuc hién c6 hiéu qua trong thuc tién hoat dong, san xuét,
cong tac cua co quan, don vi.
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3. Vi¢c thuc hién chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha
nude®.
4. Hoat dong cua t6 churc dang, doan thé’.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG DA
PUQC NHAN ®

1. Danh hiéu thi dua:

Ni Danh hi¢u S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhén
am .
thi dua danh hiéu thi dua; co’ quan ban hanh quyét dinh

2. Quyet dinh cong nhan hodc vin ban xac nhin hoan thanh xuat sic
nhiém vu (d6i voi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh
xuét sic nhiém vu)

3. Hinh thtrc khen thudng:

Hinh thirc 1S4, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;

Nam khen thwéng co quan ban hanh quyét dinh

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, déng dau)
(Ky, dong dau)
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IL. Thi tuc ting danh hiéu "Chién si thi dua co s6™
1. Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Can bd l1am cong tac thi dua, khen thudng tiép nhan dé nghi
khen thuong ctua cac don vi truc thudc.

- Budc 2: Tham dinh hd so, bao cao Hoi dong thi dua khen thudng cing
cap, tong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh khen thudng.

- Budc 3: Khi ¢co Quyét dinh caa Chu tich ny ban nhan dan cép xa, can bd
lam cong tac thi dua, khen thudng viét bang, dong dau va cap phat cho don vi
trinh khen.

2. Cach thirc thuc hién

Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhan dan cip xa hodc thong qua hé thong
buu chinh.

3. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- T trinh dé nghi xét tang danh hiéu thi dua.
- B4o cdo thanh tich cua ca nhan.

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu ctia Hoi dong Thi dua -
Khen thudng cap trinh khen thudéng.

- Chtrng nhan hodc xac nhan cua co quan, to chic c6 thim quyén dbi véi
sang kién hodc dé tai khoa hoc, dé 4n khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong
ngh¢ hodc hoan thanh xuét sic nhiém vu hodc muu tri, sang tao trong chién dau,
phuc vu chién d4u trong truong hop dé nghi danh hiéu “Chién si thi dua co so™.

b) S6 lugng ho so: 01 bd (ban chinh).
4. Thoi han giai quyét

Co quan thi dua, khen thuéng tham dinh hd so khen thuéng va trinh cp
c6 tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tor ngay nhan du ho so theo
quy dinh.

5. Pdi twong thire hién thii tuc hanh chinh
Ca nhan.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh
Uy ban nhéan dan cép x4.

7. Két qua thuec hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cdp xi ting thudng danh hiéu
“Chién si thi dua co s¢”.
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8. Lé phi
Khéng cé.
9. Tén mau don, mau to khai
Khéng cé
10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh
7 “Danh hiéu “Chién si thi dua co s¢” dé tang cho ca nhan dat cac ti€u
chuan sau day:
- Pat tiéu chuin danh hiéu “Lao dong tién tién” hodc “Chién si tién tién”;
- Hoan thanh xuét sic nhiém vu hodc c6 sang kién dugc co s& cong nhan
hodc co dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong ngh¢ da
dugc nghiém thu hodc muu tri, sang tao trong chién dau, phuc vu chién dau
dugc don vi cong nhan.”
11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;
- Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 di€u ctia Luat Thi dua, khen thudng.
- Nghidinh 5O 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé phan dinh tham quyén cta chinh quyén dia phuong 02 céap trong linh vuc
quan ly nha nudc cua Bo N1 vu.
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Maiu s6 03

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

YTinh (thanh phé), ngdy... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG.......°

(Mau bao céo nay ap dung doi vdi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat): ......ccocvvevenee.

2. Thanh tich dat dwoc clia A AN ....v.eeeveeeeeeeeeeeeeeeee e,
Péi v6i truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuét
sac nhiém vy, hoan thanh tot nhiém vu thi ghi 10 sO quyét dinh hodc sd vin ban
xac nhan; ngay, thang, nam cua quyét dinh hodc cua van ban xac nhan; co quan
ban hanh.
I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC
NHAN®
1. Danh hiéu thi dua:

- Danh hi¢u S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin
am .
thi dua danh hiéu thi dua; co’ quan ban hanh quyét dinh
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2. Hinh thuc khen thudng:

Nam

Hinh thire
khen thuong

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwéng;

co quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi 16 ho va tén)
(Ky, dong dau)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG

(Ky, déng diu)
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